
Lędziny, dnia 05.12.2024r.

MOPS.DZ.2700.8.2024

ZAPYTANIE OFERTOWE

Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Lędzinach, zwany dalej Zamawiającym, zgodnie z 
Regulaminem udzielania zamówień publicznych obowiązującym u Zamawiającego, których 
wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 130 000 złotych zaprasza 
do złożenia oferty cenowej dotyczącej  przygotowywania, wydawania wraz z dowozem 
gorących posiłków na terenie miasta Lędziny dla klientów Miejskiego Ośrodka Pomocy 
Społecznej w Lędzinach.

1. Opis przedmiotu zamówienia:

 Na gorący posiłek powinno się składać jedno z poniżej wymienionych dań:
 zupa  z tzw. „wkładką” (500 ml) wraz z pieczywem (chleb, bułka – 200g), 
lub
 drugie danie, na które winny się składać: ziemniaki (200g) lub ryż, kasza bądź 
makaron (100g), mięso bez kości (100g) lub z kością (200g) i jarzyna w postaci 
gotowanej lub surowej (150 g),
lub
 danie  garmażeryjne  n.p.  fasolka  po  bretońsku,  bigos,  gulasz  (400g)  wraz 
z pieczywem (200g), 

 Wykonawca  zobowiązany  jest  do  przygotowywania  posiłków  o  najwyższym 
standardzie, na bazie produktów najwyższej jakości i bezpieczeństwa zgodnie z 
zapisami ustawy o bezpieczeństwie żywności i żywienia (t.j. Dz.U. z 2023r. poz. 
1448 z późn. zm.) oraz zaleceniami Głównego Inspektora Sanitarnego i Instytutu 
Żywności i Żywienia w sprawie norm wyżywienia i żywienia, jakie obowiązują w 
zakładach żywienia zbiorowego.

 Przy  planowaniu  posiłków  należy  uwzględniać  zalecaną  wartość  energetyczną 
oraz uwzględniać obowiązujące normy produktów każdej z grup.

 Wykonawca  powinien  przygotowywać  posiłki  w  sposób  zapewniający  ich 
różnorodność i niepowtarzalność w okresie co najmniej dwóch tygodni.

 Dania powinny być przygotowywane naprzemiennie w cyklu: 1 dzień – zupa z 
wkładką, 2 dzień - drugie danie, 3 dzień - danie garmażeryjne,  4 dzień – zupa 
itd.

 Wykonawca  zobowiązany  jest  do  dowozu  posiłków  w  jednorazowych 
opakowaniach,  dostosowanych  do  rodzaju  posiłku  i  wymogów  sanitarno-
higienicznych.

 Liczba  osób  objętych  przedmiotem  zamówienia:  szacuje  się  ok.  15  osób/ 
dzień, w tym liczba osób objętych dowozem posiłków: do 2 osób/ dzień.

 Do obowiązków Wykonawcy będzie należeć:
 wydzielenie odrębnego pomieszczenia do wydawania posiłków z miejscem do ich 



ewentualnego  spożywania.  W  godzinach  wydawania  posiłków,  w  powyższym 
pomieszczeniu  nie  może  być  prowadzona  sprzedaż  ani  podawanie  napojów 
alkoholowych. 

 przygotowanie,  porcjowanie,  wydawanie  i  dowóz  ciepłych  posiłków  będących 
przedmiotem  zamówienia,  uprawnionym  klientom  MOPS  w  Lędzinach 
w dniach od poniedziałku do soboty w godzinach 1200  – 1600, a w uzgodnionych 
wcześniej przypadkach także w dni świąteczne,

 mycie i wyparzanie naczyń oraz sprzątanie pomieszczeń bloku żywieniowego,
 ponoszenie  we  własnym  imieniu  i  na  własny  koszt  wydatków  związanych 

z  zakupem  środków  czyszczących  i  higienicznych  zużywanych  do  sprzątania 
pomieszczeń bloku żywieniowego,

 dokonywanie comiesięcznych rozliczeń z Zamawiającym za wydane posiłki,
 ponoszenie we własnym imieniu i na własny koszt wydatków związanych ze zużytą 

energią elektryczną, wodą, oraz za korzystanie z pomieszczeń i urządzeń.
 ponoszenie pełnej odpowiedzialności za szkody poniesione w trakcie użytkowania 

pomieszczeń  bloku  żywieniowego,  w  tym  naprawy  zepsutego  w  trakcie 
użytkowania sprzętu kuchennego.

 Wykonawca  winien  zapewnić  klientom  korzystającym  z  pomocy  będącej 
przedmiotem zamówienia:

 odpowiednie do wydawania posiłków bezpieczne i higieniczne warunki lokalowe, 
sanitarne i bhp,

 dostęp do pomieszczeń sanitarnych,
 w wyjątkowych wypadkach naczynia służące wydawaniu posiłków na wynos lub 

miejsce i naczynia do spożywania w/w posiłków na miejscu. 

2. Wymagany termin i miejsce wykonania zamówienia:
Okres realizacji przedmiotu zamówienia: od 01.01.2025r. do 31.12.2025r.

3. Warunki udziału w postępowaniu oraz sposób ich weryfikacji:
Wykonawca musi posiadać uprawnienia do prowadzenia działalności, jeżeli przepisy prawa 
nakładają obowiązek posiadania uprawnień. 
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, w stosunku do których nie ogłoszono 
upadłości ani nie otwarto likwidacji.
W celu uniknięcia konfliktu interesów z możliwości złożenia oferty wyłączone są podmioty 
i osoby, które są powiązane osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym. Przez powiązania 
kapitałowe  lub  osobowe  rozumie  się  wzajemne  powiązania  między  Zamawiającym 
lub  osobami  upoważnionymi  do  zaciągania  zobowiązań  w  imieniu  Zamawiającego 
lub  osobami  wykonującymi  w  imieniu  Zamawiającego  czynności  związane  z 
przeprowadzeniem  procedury  wyboru  Wykonawcy   a  Wykonawcą,  polegające  w 
szczególności na: 
a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 
b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, 
c)  pełnieniu  funkcji  członka  organu  nadzorczego  lub  zarządzającego,  prokurenta, 
pełnomocnika, 
d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w 



linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii 
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 
Zamawiający  dokona  oceny  spełniania  przez  Wykonawcę  wyżej  wskazanych  warunków 
udziału w postępowaniu według formuły spełnia/nie spełnia – na podstawie złożonego przez 
Wykonawcę oświadczenia (wzór oświadczenia w  Załączniku nr 2). W przypadku złożenia 
oferty  przez  podmiot  powiązany  kapitałowo  lub  osobowo  z  Zamawiającym zostanie  on 
wykluczony z udziału w postępowaniu.

4. Opis kryteriów wyboru oferty najkorzystniejszej:

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował niżej podanymi 
kryteriami oceny ofert odpowiadającymi im znaczeniami (wagami procentowymi):

Lp. Nazwa kryterium Znaczenie [Waga
kryterium] (%) Sposób oceny

1. Cena brutto posiłku (C) 90 Wg podanego wzoru
2. Cena brutto dowozu  (D) 10 Wg podanego wzoru

Razem 100 Wg podanego wzoru

2. Zasady oceny w poszczególnych kryteriach:

1) Kryterium nr 1 - Cena brutto posiłku (C) – waga 90 %
a) Oferta w kryterium cena oferty może otrzymać maksymalnie 90 pkt.
b) Oferta najtańsza otrzyma 90 pkt. Pozostałe proporcjonalnie mniej, według formuły:

C min.
C n = ------------- x 100 x 90 %

C bad.
gdzie:
C n  - ilość punktów oferty badanej w kryterium C
C min - najniższa cena (brutto) spośród wszystkich złożonych ofert podlegających ocenie 

(niepodlegających odrzuceniu)
C bad.- cena (brutto) oferty badanej (ocenianej)
100 – wskaźnik stały
90 % - wskaźnik stały, waga kryterium

c) Podstawą przyznania punktów w kryterium „cena posiłku” będzie cena ofertowa brutto podana 
przez Wykonawcę w formularzu ofertowym.

d) Cena ofertowa brutto musi uwzględniać wszelkie koszty jakie Wykonawca poniesie w związku 
z realizacją przedmiotu zamówienia.

2) Kryterium nr 2 - Cena brutto dowozu (D) – waga 10 %
a) Oferta w kryterium cena oferty może otrzymać maksymalnie 10 pkt.
b) Oferta najtańsza otrzyma 10 pkt. Pozostałe proporcjonalnie mniej, według formuły:

D min.
D n = ------------- x 100 x 10 %

D bad.
gdzie:
D n  - ilość punktów oferty badanej w kryterium D
D min - najniższa cena (brutto) spośród wszystkich złożonych ofert podlegających ocenie 

(niepodlegających odrzuceniu)
D bad.- cena (brutto) oferty badanej (ocenianej)
100 – wskaźnik stały



10 % - wskaźnik stały, waga kryterium

e) Podstawą przyznania punktów w kryterium „cena dowozu” będzie cena ofertowa brutto 
podana przez Wykonawcę w formularzu ofertowym.

f) Cena ofertowa brutto musi uwzględniać wszelkie koszty jakie Wykonawca poniesie w związku 
z realizacją przedmiotu zamówienia.

3.   Za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów 
wyliczoną jako sumę punktów uzyskanych w powyższych kryteriach wg wzoru:

Pn = Cn + Dn
gdzie:
Pn  – końcowa ilość punktów przyznana n-tej ofercie
Cn – ilość punktów w kryterium nr 1 –  Cena brutto posiłku przyznana ofercie n

Dn – ilość punktów w kryterium nr 2 – Cena brutto dowozu przyznana ofercie n.

5. Miejsce i termin składania oferty cenowej:
1. Ofertę  należy  dostarczyć  pisemnie  do  siedziby  Zamawiającego bądź  w  formie 

cyfrowego  odwzorowania  (skan)  podpisanych  dokumentów na  skrzynkę  pocztową: 
mops@mopsledziny.pl, w tytule wiadomości wpisując: „Oferta – obiady 2025”.

2. Ofertę należy składać do dnia 13.12.2024 r. do godziny 900

3. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.

6.    Opis sposobu przygotowania oferty:
1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 
2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 
3. Złożenie oferty nie powoduje powstania żadnych zobowiązań wobec stron. 
4. Oferty są przygotowywane na koszt Wykonawców. 
5. Każdy z Wykonawców może złożyć tylko jedną ofertę. Okres związania ofertą wynosi 
30 dni.
6. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert zmienić lub wycofać 
ofertę. 
7. Ofertę sporządzić należy na druku „Formularz ofertowy” stanowiącym Załącznik nr 1 
do niniejszego zapytania ofertowego. Oferta winna być podpisana przez Wykonawcę 
lub osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy.
8. Do „Formularza ofertowego” należy dołączyć: 
a) Podpisane oświadczenie stanowiące Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego.

7.    Zasady rozliczeń:
1. Wykonawca zobowiązany jest do podania ceny za realizację przedmiotu zamówienia 
zgodnie z formularzem ofertowym. 
2. Podana w ofercie cena ma być wyrażona w PLN. Cena musi uwzględniać wszystkie 
wymagania niniejszego zapytania ofertowego oraz obejmować wszelkie koszty związane 
z terminowym i prawidłowym wykonaniem przedmiotu zamówienia oraz warunkami i 
wytycznymi  stawianymi  przez  Zamawiającego,  odnoszącymi  się  do  przedmiotu 
zamówienia. 
3.  Cena  dla  przedmiotu  zamówienia  może  być  tylko  jedna,  nie  dopuszcza  się 
wariantowości cen. Wszelkie upusty, rabaty, winny być od razu ujęte w obliczaniu ceny, 
tak by wyliczona cena za realizację przedmiotu zamówienia była ceną ostateczną, bez 



konieczności dokonywania przez Zamawiającego przeliczeń i innych działań w celu jej 
określenia. 
4.  Płatności  następować  będą  przelewem  na  rachunek  bankowy  wskazany  przez 
Wykonawcę na fakturze.
5. Za dzień dokonania płatności przyjmuje się datę obciążenia rachunku bankowego Za-
mawiającego.

8. Informacje dodatkowe:
1. Wykonawca  może  wprowadzić  zmiany  w  złożonej  ofercie  lub  ją  wycofać,  pod 
warunkiem, że uczyni to przed upływem terminu składania ofert. Zarówno zmiana, jak i 
wycofanie oferty wymaga zachowania formy pisemnej. 
2. Zamawiający  zastrzega  sobie  prawo  zwrócenia  się  do  Wykonawcy  z  prośbą  o 
uzupełnienie złożonej oferty lub udzielnie wyjaśnień. 
3. Zamawiający  o  wyborze  najkorzystniejszej  oferty  poinformuje  wszystkich 
Wykonawców,  którzy  złożyli  ofertę  w  ramach  niniejszego  postępowania  za 
pośrednictwem  strony  www  Zamawiającego  bądź  poczty  elektronicznej  lub  pisma 
przesłanego  faksem  lub  pisma  przesłanego  pocztą  tradycyjną (w  przypadku  braku 
skrzynki poczty elektronicznej lub faksu).
4. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wyboru kolejnej wśród najkorzystniejszych 

złożonych ofert, jeśli Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniej-
sza uchyli się od zawarcia umowy dotyczącej realizacji przedmiotu zamówienia. 

9.    Wskazanie osób upoważnionych przez Zamawiającego do kontaktu z Wykonawcami:
W przypadku  pytań  związanych  z  zapytaniem ofertowym należy  kontaktować  się  drogą 
mailową bądź pisemnie. Osoby do kontaktu: Alina Piecha (sprawy merytoryczne), Tomasz 
Chrupała (sprawy dot. procedury zapytania ofertowego).
Zamawiający informuje, iż do wyboru oferty najkorzystniejszej nie mają zastosowania 
przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych.

Załączniki:
1. Formularz oferty
2. Wzór oświadczenia
3. Wzór umowy



Załącznik nr 1

Wykonawca: 
......................................
......................................
...................................... 

FORMULARZ OFERTY

dotyczy:  przygotowywania, wydawania oraz dowozu gorących posiłków na terenie miasta 
Lędziny dla klientów Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Lędzinach.
   
W  odpowiedzi  na  zapytanie  ofertowe  oferujemy  realizację  usług  w  zakresie 
przygotowywania, wydawania oraz dowozu gorących posiłków na terenie miasta Lędziny dla 
klientów Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Lędzinach zgodnie z poniższą specyfiką 
cenową przedmiotu zamówienia:

Przedmiot zamówienia
Cena jednostkowa 

netto
[zł za 1 posiłek]

Stawka
VAT [%]

Cena jednostkowa 
brutto

[zł za 1 posiłek]

Gorące danie

(zupa  z tzw. „wkładką” (500 ml) wraz z 
pieczywem (chleb, bułka – 200g)  bądź 
drugie  danie,  na  które  winny  się 
składać: ziemniaki (200g) lub ryż, kasza 
bądź makaron (100g), mięso bez kości 
(100g) lub z kością (200g) i  jarzyna w 
postaci gotowanej lub surowej (150 g), 
bądź danie garmażeryjne np. fasolka po 
bretońsku, bigos, gulasz (400g) wraz z 
pieczywem (200g)

Przedmiot zamówienia
Cena jednostkowa 

netto
[zł za 1 kurs]

Stawka
VAT [%]

Cena jednostkowa 
brutto

[zł za 1 kurs]

Dowóz posiłków do miejsca 
zamieszkania klienta 

Przewidywany termin realizacji:  1 stycznia 2025r.  do  31 grudnia 2025r.
Akceptuję warunki określone we wzorze umowy stanowiącym załącznik nr 3 do zapytania ofertowego.  

  

........................... dnia ......................                                                                      ......................................................................
 (miejscowość)                                                                                                       Podpis i pieczęć imienna osoby/ osób 
                                                                                                                 uprawnionej/ uprawnionych do reprezentowania 
                                                                                                                          Wykonawcy i składania oświadczeń woli 
                                                                                                                                               w jego imieniu 



Załącznik nr 2

Oświadczenie 

Nawiązując  do  zapytania  ofertowego  Gminy  Lędziny,  w  imieniu  której  działa  Miejski 
Ośrodek Pomocy Społecznej w Lędzinach z dnia 05.12.2024 r. oświadczam, że nie jestem 
powiązany/a osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym.

Przez  powiązania  kapitałowe  lub  osobowe  rozumie  się  wzajemne  powiązania  między  Zamawiającym  lub 
osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w 
imieniu Zamawiającego czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, 
polegające w szczególności na:
a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji,
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa 
w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia 
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Oświadczam, że spełniam warunki dotyczące:

 posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli 
przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,

 posiadania  niezbędnej  wiedzy  i  doświadczenia  oraz  dysponowania  odpowiednim 
potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,

 sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia  

…………………………………………………
Miejscowość i data

…………………….……………………..…………
Czytelny podpis (właściciel firmy lub osoba 

upoważniona do podpisania oferty) i 
pieczęć firmowa (jeśli podmiot posiada 

pieczęć firmową)


